CONSTITUCION DEL COE - BRIGADA DE EMERGENCIAS
ACTA DE CONSTITUCION

El dia 01 de junio de 2024 a las 8:00 am en las oficinas administrativas de la empresa se reunieran: el
representante legal y trabajadores para actualizar el COE y brigada. Decreto 1072 capitulo 6. Articulo 2.2.4.6.25.
Prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias. El empleador o contratante debe implementar y
mantener las disposiciones necesarias en materia de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias,
con cobertura a todos los centros y tumos de trabajo y todos los trabajadores, independiente de su forma de
contratacion o vinculacion. Articulo 11. Conformar, capacitar, entrenar y dotar la brigada de emergencias,
acorde con su nivel de riesgo y los recursos disponibles, que incluya la atencién de primeros auxilios. Resolucién
312 de 2019. Capitulo Ill. ESTANDARES MINIMOS PARA EMPRESAS DE MAS DE CINCUENTA. (50)
TRABAJADORES CLASIFICADAS CON RIESGO I, II, lil, IV 6 V' Y DE CINCUENTA (50) 6 MENOS
TRABAJADORES CON RIESGO IV o V, Articulo 16. Brigada de prevencién, preparacion y respuesta ante
emergencias - Conformar, capacitar y dotar la brigada de prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencias (primeros auxilios, contra incendios, evacuacion, etc.), segin las necesidades y el tamafio de la
empresa, y entrega de la dotacion.

Periodo de los miembros del comité es de un afio.

Comité Operativo de Emergencia (COE), asi:

' Director del COE

. Director de Seguridad Fisica, logistica, de comunicaciones
Brigadas de Emergencia, asi:

Jefe de brigada

DESARROLLO DE LA REUNION ‘

1. Socializacion sobre el tema de brigadas de emergencia, Funciones, responsabilidades y niveles de
autoridad de los integrantes _

2 Eleccion de los cargos (por votacion entre los participantes, postulacion voluntaria o propuesta entre

los participantes)

3. Aceptacion de los cargos

Actividades posteriores a realizar

a. Diligenciamiento de Hoja de Vida
b. Relacion de Conocimientos y Experiencia
g Valoracion Medica

5. Cierre de la reunion



Acatamiento de Normas de Bioseguridad: RESOLUCION NUMERO 00002121 DE 2023 (diciembre 18) por
medio de |a cual se deroga la Resolucion nimero 555 del 5 de abril de 2023. Las instituciones prestadoras de
servicios de salud deben dar cumplimiento a lo establecido en el item 12.5 del numeral 11 del Manual de
Inscripcion de Prestadores y Habilitacion de Servicios de Salud adoptado en la Resolucion numero 3100 de
2019, en relacidn con definir las medidas de bioseguridad, acorde con las condiciones y caracteristicas de los
servicios que presta, especialmente frente a los elementos de proteccion personal; que, corresponde a cada
persona habitante del territorio nacional utilizar el tapabocas como una medida de cuidado de si mismo, de los
seres queridos y de la sociedad en general ante la presencia de sintomas de infeccion respiratoria aguda, esto
es, tos, fiebre, dolor de garganta, dolor muscular, con menos de 7 dias de evolucién. Iguaimente debera
extremar las medidas de cuidado y evitar el contacto con ofras personas si se identifican situaciones de riesgo
0 alguno de los miembros de la familia presenta comorbilidades asociadas a un mayor riesgo de enfermedad
grave por COVID-19 y ofras infecciones respiratorias. -

CIRCULAR EXTERNA 052 DE 2022 da instrucciones para el control de la Infeccion Respiratoria Aguda (IRA)
y el Covid-19. 6. RECOMENDACIONES A LA POBLACION EN GENERAL 6.1. Aplicar el decélogo de lavado
de manos: Siempre al llegar a casa, colegio u oficina Antes, durante y después de preparar alimentos. Antes
de comer. Antes y después de atender a alguien que esté enfermo. Después de sonarse la nariz, foser o
estornudar. Antes y después de tratar heridas o cortaduras. Después de usar el bafio. Despues de cambiar
pafiales o limpiar a un nifio o nifia que haya ido al bafio. Después de tocar animales, sus alimentos o
excrementos. Después de tocar la basura;6.3. Mantener los espacios limpios y ventilados; Ministerio de Salud
expide la Circular 033 de 2022 con instrucciones para la reduccién del impacto frente a la viruela simica;
Medidas preventivas ante viruela simica: lavado frecuente de manos con agua y jabdn, limita el contacto
estrecho ‘entre persona y persona, usa tapabocas y evita aglomeraciones, evitar compartir objetos personales
con ofras personas.

Socializacion de las funciones, responsabilidades, niveles de autoridad, eleccion y aceptacion de los cargos
dentro del total de los trabajadores de la Empresa inscritos, se convoco a la reunion para eleccion del COE
comité operativo de emergencias y la Brigada de Emergencias, resultando elegidos, las siguientes personas:

COMITE OPERATIVO DE EMERGENCIAS

DIRECTOR: OLGA LUCIA FERNANDEZ ROMERO
SUPLENTE: CARLOS FABIAN LIZCANO

FUNCIONES, RESPONSABILIDADES Y NIVELES DE AUTORIDAD

*Garantizar el cumplimiento del programa de preparacion para Emergencia y Contingencias

«Continuar acatando los protocolos de bioseguridad, normas establecidas para la prevencion de la propagacion
de Covid 19 y viruela simica.

*Tomar las decisiones que corresponden a altos nwe%es jerarquicos (evacuacion parcial o total, suspension de
actividades, retorno de actividades).

«Avalar las directrices, procedimientos, programas

«Asumir la direccion y control de la emergencia, en su respectivo puesto de comando.

sAsegurar la actualizacion del documento del plan de emergencias

*Hacer cumplir la operatividad del plan de acuerdo a la politica



DIRECCIONA LA SEGURIDAD FISICA

DIRECTOR: SAMUEL ERNESTO LIZCANO CR!STANCHO [RMA: Q%\; //

SUPLENTE: CARLOS FABIAN LIZCANO FIRMA: GJM'/ et

+Coordina la realizacion de simulacros periodicos con la pa’dic;iféén de todos los niveles
*Aprueba los programas de formacidn y entrenamiento para |2 Brigada

*Asegurar que se mantengan los correctivos del plan de emergencias

Ordenar la activacion de |a alarma, en caso de una evacuacion total por sismo o0 incendio grande.

*Informar el regreso a la normalidad después de atendida una emergencia

°En caso de abrir o cambiar de sede, tener en cuenta el analisis de riesgos de la nueva sede para decidir la
ubicacion de ésta

«Continuar acatando los protocolos de bioseguridad, normas establecidas para la prevencion de la propagacion
de infecciones respiratorias agudas. Covid 19 y viruela simica.

DIRECCION DE LA LOGISTICA y COMUNICACIONES

DIRECTOR: ELIZABETH PARRA VALENCIA FIRMA: /BTy
SUPLENTE: MARGARITA GOMEZ FIRMA: A oy

Direcciona la logistica

*Asegurar los medios administrativos, técnicos y logisticos necesarios para la implementacion, mantenimiento
y puesta en practica del plan de emergencia

*Aprueba y garantiza la adquisicion y mantenimiento de los equipos para la atencion de la emergenma
*Establecer vinculos con los organismos de socorro de la ciudad para poner en practica la ayuda que se requiera
en las emergencias .

Direcciona las comunicaciones

*Establecer los lineamientos para suministrar informacién publica de acuerdo a las politicas dela empresa
*Asesorar el tipo y forma de la informacion que debe divulgarse.
*Desarrollar procedimientos de comunicacion efectiva, de acuerdo a las politicas de la empresa
*Mantener una lista de todos los medios de comunicacion reconocidos

«Servir de portavoz oficial de la empresa
*Preparar los comunicados oficiales de la empresa

*Divulgar los comunicados oficiales a los diferentes medios de comunicacion

*Coordinar la realizacién de “Ruedas de Prensa”

«Coordinar las actividades de relaciones publicas posteriores al siniestro

*Llevar un archivo de toda la informacion

«Continuar acatando los protocolos de bioseguridad, normas establecidas para la prevencion de la propagacion
de Covid 19 y viruela simica.



BRIGADA DE EMERGENCIAS:

rUNClONES RESPONSABILIDADES Y NIVELES DE AUTORIDAD
Los trabajadores dependientes de la empresa mscntos voluntariamente, acatan las Normas de bioseguridad
anie el Covid 19 y ante Iz viruela simica.

ANTESDE LA EMERGENCIA

«Posser los conocimientos de la teorfa basica y entrenamiento en maniobras de prevencion y control de
emergencias.

» Definir los elementos y equipes necesanos para cumplir con su labor
« Realizar mantenimiento preventivo de‘cada equipo

nspecc:ion de 4reas para reconocer las condiciones de riesgo en el traba;o que puedan generar lesnones 0
hacer peligrar |2 vida de los trabadores y el proceso productivo de la empresa
+Con base en los hallazgos de las mspecc:lones tomar las medidas correctivas y preventivas para controiar y
minirnizar la ocurrencia de emergencias o disminuir la vulnerabilidad frente a ellas.
«Conocer los riesgos generales y particulares que se presentan en los diferentes sitios y actividades que se
desarrolian en el area que labora. .
DURANTE LA EMERGENCIA
<Actuar prontamiente cuando se informe de una emergencia en su &rea (0 si es requeride por otra area), usar
el equipo que tenga a disposicion segun el evento. ‘
En C!*alqu er emergencia actuar coordinadamente con los demas miembros del grupo operativo. :
*Briridar apoyo 2 los grupos de socorro que se hagan presentes en la empresa para controlar la emergenma

ESPUES DE LAEMERGENCIA
-E sctuar los reajustes o modificaciones necesarias 2 Ias acciones realizadas
*Reponer & material utilizado, verificacion del post-uso, y hacer el mantenimiento si lo ameritan.
Ayudar a restaurar lo més pronto posible el funcionamiento normal de las actividades dentro de la empresa.

JEFE DE LA BRIGADA DE EMERGENCIAS ubicada en ia Carrera 7 N° 3-52 en la ciudad de Pamplona

PRINCIPAL: CARLOS FABIAN LIZCANO. FIRMA: o =
SUPLENTE SAMUEL ERNESTO LIZCANO CRISTANCHO, F K/ W/

FUNCIONES, RESPONSABILIDADES Y NIVELES DE AUTORIDAD
*Recibe la alarma y activa el plan de emergencia
«Indaga con &l Brigadista de érea sobre el tipo y caracteristicas del evento.
-Establece comunicacion permanente con los Brigadistas de cada area.
*Esta atento 2 las indicaciones sobre adciones y requerimientos del Brigadista
:Coordina y apoya las labores de control.  (evacuacion, primeros auxilics, contra incendio)
«Continuar acatando los protocolos de bioseguridad, normas establecidas para la prevencion de la propagac:on
de Covid 19 y viruela simica.

COORDJ‘NA LA EVACUACION

COORDINADOR: FANNER DAVID MENDEZ CHAMORRO: FIRMA:

s



EVACUACION

*Anunciar la evacuacion

+Guiar a los ocupantes hacia las vias de evacuacion

*Mantener el orden y la rapidez al evacuar

*Indicar el punto de reunién final.

«Ayudar a la evacuacion de las personas con limitaciones

*No permitir el regreso a las areas evacuadas hasta que no se declare como zona en condlc:ones normales
*Comprobar que no hay personas atrapadas en su area de evacuacion

*Comprobar la ausencia de personas a su cargo y hacer el reporte

*Precedimientos especificos de blsqueda y rescate.

+Continuar acatando los protocolos de bioseguridad, normas establecidas para la ptevencoén de la propagacion
de Covid 19 y viruela simica.

BRIGADISTAS:
Nombre y Apellidos Grupo Firma __ V’

Carmen Dolores Carvajal Evacuacion %?777‘

COORDINACION DE PRIMEROS AUXILIOS

COORDINADOR: LUZ MERY GONZALEZ JAIMES; FIRMA: %‘?f{\ @BOEP\LQL OPME §

SUPLENTE: ELIZABETH VALENCIA; FIRMA:

PRIMEROS AUXILIOS

«Aplicar los protocolos especificos para la prestacion de primeros auxilios

*Recibir y orientar al personal de ayuda externo como Cuerpo de Bomberos Voluntarios, Cruz Roja, Defensa
Civil y ambulancias que se desplacen hasta la empresa

*Tener el registro e informacién acerca de las personas que se trasladen a hospitales 0 que a causa de la
emergencia hayan fallecido.

*Define con el COE las decisiones y acciones exiraordinanas no contempladas

*Evalla y comunica las necesidades de evacuacion, intervencion de la brigada, intervencion de equipos de
socorm y rescate exteriores (Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil).

*Establece el retorno a la normalidad.

*Continuar acatando los protocolos de bioseguridad, nomas establecidas para la prevencion de la propagacmn
de Covid 19 y viruela simica.

BRIGADISTAS:
Nombre y Apellides Grupo Fir
Elkyn Yohan Montes Bacerra Primeros auxilios/ y L

COORDINADOR: SERGIO HERNANDO VERA: FIRMA:

COORDINA PREVENCION Y CONTROL DE INCENDIOS ‘ :



CONTRA INCENDIOS

*Extinguir &l fuego que se esté presentando en las instalaciones.

«Aplicar los protocolos de actuacion en Caso de incendio

+Apoyar a los grupos de socorro extemno como el Cuerpo de Bomberos.

«Conocer el funcionamiento y operacion de los sistemas de deteccion y extincion de incendios ‘

«Continuar acatando los protocolos de bioseguridad, normas establecidas para la prevencin de la propagacion
de Covid 18 y viruela simica.

BRIGADISTAS:
- Nombre y Apellidos Grugo Firma
| Cristian Camilo Leal Diaz Confraincendio |C’eswywlo Leal P

Siendolas 9:00 am se dio por terminada la reunion después de haber informado a los miembros las funcwnes
del Comité, para lo cual deben reunirse ordinariamente de manera periddica y extraordinariamente cuando se
presenten casos que requieran de su inmediata intervencion y podra ser convocado por cualquiera de sus
integrantes. ' :

En constancia firman

Olga Lticia Fernandez Carlos Fabian Lizeano

Firma del Representante Legal Firma de Jefe de la Brigada
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